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KATA PENGANTAR

Salam sejahtera untuk kita semua,

Universitas Nasional terus berupaya mengembangkan berbagai jenis media
agar dapat mempermudah setiap kalangan dalam mendapatkan informasi lengkap
mengenai UNAS.

Informasi dalam “Buku Saku mahasiswa : Memahami Universitas Nasional”
ini berisi informasi bagi mahasiswa UNAS tentang apa itu UNAS, apa saja yang
ditawarkan UNAS, dan bagaimana UNAS menyelenggarakan layanan pendidikannya.
Bulku Saku ini diharapkan dapat membantu masyarakat umum dan mahasiswa UNAS
untuk memahami ke-UNAS-an secara lengkap, jelas, dan praktis. Kami pun menyadari
akan kekurangan yang masih terdapat dalam Buku Saku ini, Untuk itu, kami senantiasa
mengharap kritik dan saran dari Anda, demi kesempurnaan Buku Saku ini di masa
depan.

Semoga apa yang disampaikan di dalam Buku Saku ini dapat memberi
manfaat bagi semua kalangan. Akhir kata, Selamat menggapai mimpi melalui
Universitas Nasional dan salam sukses selalu.

Terima kasih.

Jakarta, 10 Agustus 2020
Tim Penulis
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Sejarah Universitas Nasional

Universitas Nasional adalah Perguruan Tinggi Swasta (PTS) tertua di Jakarta dan
kedua tertua di Indonesia. Didirikan pada tanggal 15 Oktober 1949 atas prakarsa
tokoh-tokoh terkemuka yang berhimpun dalam Perkumpulan Memajukan Ilmu dan
Kebudayaan (PMIK). Para pendiri terdiri dari: R. Teguh Suhardjo Sastrosuwingnyo, Mr.
Sutan Takdir Alisjahbana, Mr. Soedjono Hardjosoediro, Prof. Sarwono Prawirohardjo,
Mr. Prajitno Soewondo, Hazil, Kwari Katjabrata, Dr. Djoehana, R M. Soebagio, Mr. Adam
Bachtiar, Ny. Noegroho , Drs. Adam Bachtiar, Dr. Bahder Djohan, Dr. Leimena, Ir. Abd
Karim, Prof. Dr. Soetomo Tjokronegoro, Mr. Ali Budiharjo, Poerwodarminta, Mr.
Soetikno, Ir. TH. A. Resink, DR. Soemitro Djojohadikusumo, Noegroho, Soejatmiko, H.B.
Jassin, Mochtar Avin, L. Damais, A. Djoehana, Nona Boediardjo dan Nona Roekmini
Singgih.

Pendirian UNAS saat itu ditujukan untuk menampung lulusan SLTA di Jakarta yang
tidak mau memasuki Universitas Van Indonesia milik Pemerintah Kolonial-Belanda.
Bahkan, ditengah revolusi fisik perjuangan kemerdekaan, UNAS juga menjadi “Benteng
terdepan” perjuangan rakyat Indonesia di Jakarta. Atas dedikasi tersebut, maka pada
lustrum UNAS yang kedua, 1959, Presiden Pertama Republik Indonesia, Ir. Soekarno
menganugerahkan gelar “UNIVERSITAS PERJUANGAN",

Pada awal dirintisnya UNAS pada 1946, dibentuklah 2 (dua) panitia. Panitia
pertama bertugas menyelidiki bagaimana dapat menggiatkan kehidupan ilmu dalam
masyarakat Indonesia dengan susunan sebagai berikut :

Dr. Leimena

IR. Abd. Karim

Prof. Dr. Scetomo Tjokronegoro
Mr. Ali Budihardjo

Ir. Th. A. Resink

Dr. Soemitro Djojohadikusumo

Sedangkan panitia kedua bertugas memotivasi usaha menggairahkan kegiatan
kehidupan kebudayaan yang beranggotakan :
e  Nugroho
Soejatmoko
H.B.]Jassin
Muchtar Avin
Djoehana
Nona Budihardjo
Nona Rukmini Singgih

Usaha yang mula-mula dilakukan adalah penyeleggaraan kursus yang meliputi
bidang- bidang ekonomi, sosiologi, politik dan filsafat yang dipimpin oleh Drs. Adam
Bachtiar. Kursus-kursus tersebut, bertujuan memberi dasar pemahaman ilmu
pengetahuan bagi setiap warga negara dalam tanggung jawabnya mengisi
kemerdekaan. Pada tahun yang sama, 1946, diadakan juga SMA sore untuk memberi
kesempatan bagi mereka yang bekerja pagi. Dalam perkembangannya, kursus-kursus
tersebut bertambah. Oleh karena itu pada Oktober 1949, atas desakan 400 lulusan SMA
Republik Indonesia, PMIK kemudian mengumumkan dibukanya AKADEMI NASIONAL



vang membawahi 5 {lina) Fakultas, yakni: Fakultas Sosial, Ekonomi dan Politik;
Fakultas Riologh; Falultas Matematilca dan Fisika; Falultas Sastra Indonesia dang
Fakultas Sastra Inggmis.

Dipilihnya nama Akademi, bokan Universitas, dimaksudkan intuk menghindar
perahmran kolontal yvang leetilon itu mazih beclako untuk [akarta, Langkah osgo PMIK (o
mendapat sambutan positif secara luas segenap lapizan masyarakat, Kolizh pertama
vang dilakokan sederhana pada tanggal 15 CGktober 1949 adalah momentum historis
vang  mengawali peruangan dan  peralanan UNAS, sehingga tanppal terse bt
ditetaphban- sebagal HARI JADE UNIVERSITAS MNASIOMAL Pada 22 Degember 1949,
Kementerian Pendidilan, Pengajaran dan Kebodayaan yang  berkeduduban  di
Yogyakarta memberikan pengakuan dan persamaan peouh kepada Akademi Nasional
dengan surat Mo, 54875 Berdasarkan peraturan pecandangan yang berbaba, pada 1
September 1954 melalui Notaris Mr R Soewandi mabka Perkom pulan Me majuban llmo
dan Eebudayaan berubah mengjadi Yayasan Memajukan [mu dan Eebadayaan (YMIE].
Perkembangan UNAS selanjutinya mermbentulk sefumlals lemlaga dan pusal pengadian
yang dikoondinir Lembaga Pepelitian dan Pengabdion pada Masyarabat (LPPM).
lembaga ini bertujuan untulk Melakukan pembinaan, pengembangan ilmo penpetatinon,
pendidikan, tekmnologi dan seni melabol kegistan peoelitian, Mengamalkan ilow,
telmobogl, dan seni melalul peninglkatan relevansi program  Universitas dengan
kebatuhan masyarakat melalui keglatan pengabdian kepada masyaralat.

Pengembangan lain juga dilakidcin lewat penataan kembali kedudukan Falaltas-
falkeultas vang ada di lingbungan Undversitas Nasional dengan berpe doman pada aturan-
aturan pemerintal vang telab dipariskan, baik dengan pengzabungan atan pemelcran
Fakuleas serta kurikolum  yvang  digenakan Sejak 2008 Universitas Nasional
membawahi 7 (tujuli] Fakultas dengan 18 jurisan Disamping itu tendapat pula tiga
Akademi dan Program Pascasarana [lmu Politik vaog di masa mendatang adoam
dimekarizn,

Alumpi UHAS telah tersebar i berbopal bidmg sepertt  polittal  pejabat
pemerintahan, pakar ihnu penpetabuan, peneliti, professional bismis, artis dan
peigusalia Sebagian diantaranya telah menempati tokoh nasional. Dalas era tiga
presiden terakhin, alumni UNAS selalu berkiprah sebagal mentert, terakhir adalah
Menteri Negara Percepatan Pembangunan Daerah Tertinggal, H, Syaifullah Yusuf, 5.1P,
selaku menteri termuda di Kabinet Indonesia Bersatu, Ada alimoni vang menjadi pakar
diplomasi seraya pernab wenfabat sentert e pegert adalab Mochbar Eesumaatmaga
Ada alomni vang pernah menjabat Duta Besar Indonesia untuk Malaysia yaito Hadi
Wayarahi. Ada alomnl yang menjadi Doktor lmu Politile pertama di Indonesia yaitu
Prof. Dv. Deliar Noer, Ada alutoni vang menjadi pakar {lmo biologl yaitu Prol Dr,
Endang Sukara, AU, Dr M Kasim Moosa, APU. Ada alumni yang menjadi peneliti ahll di
Lembaga llmo Penpetahuan Indonesia yaitu Dr. Syaril Hidayat, APU dan Prof. Dr,
Syamsuddin Haris, MSi, APU. Yanp kini menjabatl sebagai anggota dewan penzawas
Komist Pemberantasan Korupsi [KPR). Ada alumnl yvang berporofest sebagal aitis dan
pelowak legendaris seperti Ateng, Jimmy Gideon, Unang, Okd Lukman, Arzeti Billina
serta banyak tokoh lainnga.

M era millennfum ketigs saat iol, tantngan persaingan dalsm dinia peodidikan
tngel i Indonesia semaldn ketat. Komitmen ontok meningkathan  kuoalites
infrastroldur dan suprastruktor akademik menjadi tolak ukur masyvarakat andulk
memilil pergunsan tingzi mana vang dapat menunjang prospek cerah masa depan
calon malussisw e Sebagian angpota masyarakat hahlom mepemui kendila biaya ok
meraih pendidilan tingpi bermuty. Terlebih zetelal pemerintah menpurang subsidi



bagi perguruan tinggi negeri melalui program privatisasi, hal itu mengakibatkan
peningkatan biaya sehingga sulit dijangkau masyarakat berpenghasilan terbatas.
Dalam tantangan tersebut, UNAS berupa terus konsisten dalam mempertahankan
kualitas akademik dan kapasitas infrastruktur demi peningkatan kepercayaan
masyarakat. Kurikulum UNAS kini berbasi SNDIKTI/KKNI (Standar Nasional
Pendidikan Tinggi/Kerangka Kualikasi Nasional Indonesia) yang membekali alumni
dengan skill, knowledge dan attitude yang siap dipertanggung jawabkan kiprah dan
karirnya di masyarakat setelah lulus. UNAS juga meningkatkan kapasitas sistem
informasi manajemen secara online sehingga civitas akademika dan masyarakat global
dapat lebih mudah dan cepat berinteraksi dengan UNAS melalui media internet, Meski
demikian pesatnya pengembangan yang dilakukan, UNAS tetap berkomitmen untuk
mencerdaskan bangsa. Komitmen itu diwujudkan dengan menetapkan biaya kuliah
yang berlandaskan falsafah: memberi kesempatan seluas-luasnya pada masyarakat
untuk meraih pendidikan tinggi bermutu tinggi.

Sejak didirikannya UNAS, sejumlah tokoh yang memimpin UNAS adalah:
Prof. Soedjadi Setjonegoro 1949 -1951

Prof. Dr. Soekimo 1951-1965

Dr. Muh Sukmadi 1965-1968

Prof. Dr. Mr. SUNASan Takdir Alisjahbana 1968-1992

Prof. Achmad Baiquni, MSc,, Ph.D. 1993-1997

Prof. Drs. Umar Basalim, DES 1997-2009

Dr. El Amry Bermawi Putra, MA 2009-Sekarang

Visi Universitas Nasional

Menjadi Universitas unggulan dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan telknologi
yang masuk 10 (sepuluh) besar Universitas swasta terbaik di Indonesia dalam tata
kelola pendidikan, penelitian, pengabdian kepada masyarakat dan publikasi ilmiah
pada tahun 20 20.

Misi Universitas Nasional :

1. Menyelenggarakan dan mengembangkan pendidikan bertaraf nasional yang
dapat bersaing di tataran global.

2. Menyelenggarakan pendidikan yang menghasilkan lulusan yang unggul dalam
bidangnya yang menguasai perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
terkini yang mampu bersaing di pasar tenaga kerja secara nasional dan
internasional.

3. Menyelenggarakan penelitian dan pengabdian masyarakat yang
berkonstribusi kepada pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi di
kancah nasional dan internasional.

4. Menyelenggarakan tata kelola organisasi universitas secara transparan, adil,
bertanggung jawab dan kredibel yang mengacu kepada kebijakan pendidikan
nasional.

5. Membangun jejaring nasional dan internasional untuk memperluas dan
memperdalam kerjasama dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi yang bermanfaat bagi kepentingan bangsa dan negara.



Tujuan Universitas Nasional :

1.

2

3.

Terselenggaranya pendidikan bertaraf nasional yang dapat bersaing di
tataran global.

Dihasilkannya lulusan yang memiliki integritas, komptensi, serta daya saing
nasional dan internasional.

Dihasilkannya karya penelitian dan pengabdian masyarakat yang
berkonstribusi terhadap pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi baik
di tingkat nasional maupun internasional.

Terselenggaranya tata kelola organisasi universitas secara transparan, adil,
bertanggung jawab dan kredibel yang mengacu kepada kebijakan pendidikan
nasional.

Terbangunnya jejaring nasional dan internasional untuk memperiuas dan
memperdalam kerjasama dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi yang bermanfaat bagi ke pentingan bangsa dan negara.
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Arti Logo Universitas Nasional

UNAS memilild lambung berupa tugu
Proldamast Kemerdelaan Republik
Indonesia 1945 dengan bintang sew
lima diatasnya vang dilinglan pita
merah  putih, Al dalam  perisal
berwarna hijan dengan pengertian :

TUGH

Melambanglem puncak perjuangan
bangsa Indonesia

EINTANG SEGI LIMA

Melimbanglan asas Pamcasila dan
Unidamg-Undang Dasar 1945,

LINGEAR MERAH PUTIH
Melambaargkan Bendera Nasboral
PERISAI

Melambanglam  benteng,  untuk
memberian  kesepakatan  belajar
kepada  pemnda-pemuda  Repulilik
vang tidak mau masuk sekolah-
sekolah Belanda pada wakiu revolusi
fisi ke

ITASAR HijaAL

Melambanglan perkembangan lmu
sepanjang zaman dan masa.
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BAGAN TATA KELOLA UNIVERSITAS NASIONAL
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Gambar 1. Bagan Tata Kelola Universitas Nasional



BAGAN ALUR ADMINISTRASI DI REKTORAT
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Gambar 2. Alur Adminisirasi di Tinghat Beldorat
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PELAYANAN MAHASISWA DALAM STRUKTUR ORGANISAS] UNIVESITAS NASIONAL

Pelayanan umtuk mahasiswa dilaloikan di level Biro sesuai dengan wunit kerjanyi.
Berthut pelayanan mahasiowa yang dapat dilakokan di masing-masing Hiro,

1, BIRD ADMINISTRASI AKADEMIK
P‘gl:lar:m.'m yang diberikan antara bin :
Pembuatan surat kete rangan aktif
Pembuatan Kartu Mahasiswa
Pemgrurasan Cuti Kuliah/Pindah Program S tudi/Adtif Kembali
- Pencetakan Transkrip Sementara
- Pengecekan Password Mahasizwa
« Update Biodata mahasiswa
= Pencetakan ljazah, Transkrip Akhir, SKPI
= Peminjaman Ruang Kelss untuk kegiatan
- Folo ljazah
Penpecekan Masa St
Penpecekan Absen Kulih
Pendaltaran Mata Euliah Umum

Jam Layamam : Setiap har dan jam kevja

Email BAA i aa@civitas unas s id
WA : DHIF 14594505
Direct - [D21) TE90196
Website : :

2, BIRO ADMINISTRAS! KEUANGAN
P'ul:l;rim.in yang diberikan antara lain -
Valickasi Pembayaran Uasg Kuliah /Catt, W isuda/Sidang
Pengecekan Uang Euliah
< Pepcetakan Dala Keuangan Mahasiswa
- Validasi Kesangan untuk kartu kendali pembustan ijazih
= Pembayaran Uang Test TOEFL, TOEIC, Legalisir ljazah, Test Urine Sumbangan
Perpustakaan
Peapembalian Kelelbihan ke waggan

Tt Lawgranan - Sethip hard dan jam kerfa
Ermail BAA ¢ bEnanrant®oivitas. i, ac. b
WA : D822 10937962



2, BIRD ADMINISTHAS] UMUM
Felu:.r:rﬂn yang diberikan antara bin -
Peminjaman Perijinan Penggunaan Fasilitas di UNAS
pemminjanan aula
- |pERminamnan seminar
- peminjaman barang acara
= peminjaman hi
«  peminjaman mobil {untuk mahasiswa lomba)
member parkir [mahasiswa staf lah)
desain acara mahasiswa {spanduk, web banner, sertifikat, yer, poster dll]

Jam Layanan ¢ Setiag hari dan jam lena

Telpon . (021) TBO6TO0 ext 125 hau
wirhsiie 1 hitp:/ /birouminm unasac id
Email ¢ baisfile b tas unas.ac. id

WA s0E12 5050 1945 - admin wa auliva

2. BIRO EEMAHASISWAAN DAN ALLIMNI

Pel:lyimn yang diberikan antara bain -
Informasi dan pengurisan Beastswa
Eimbingan Minat dan Balat

- HKegiatan Mahasiswa
= Penelusuran Alomni | Tracer Study]
- Program Kreatifitas Malasiswa

- Pengambilan [aket Almamater

o Layranan - Setiap han dan jam kerja
WA s OE 1314594566

Telpon 1 (021) TANGTO0 Ext. 170
Walizite '.

16



BAGAN ALUR ADMINISTRAS! DI FAKULTAS

WAKIL DIER AR

Gambar 3. Alur Administras] di Tinglat Fakulias
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PELAYANAN YANG DILAKUKAN DI SEKRATARIAT FAKULTAS

A e o

Pencetakan KRS dan KHS Mahasiswa

Permintaan surat keterangan untuk magang

Informasi jadwal kuliah dan Dosen

Bimbingan Akademik

Bimbingan Tugas Akhir

Kegiatan Kemahasiswaan melalui Himpunan Program Studi
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FAKULTAS &
PROGRAM STUDI

UNIVERSITAS NASIONAL



Apa saja program pendidikan di UNAS?

Program-program pendidikan di UNAS terdiri atas:
Program Bergelar, yaitu program pendidikan Diploma D4, Sarjana (S1), Magister (52),
Doktoral (S3), dan Program Profesi

Fakultas dan Program Studi di UNAS

Di UNAS ada 9 Fakultas dengan 26 Program Studi, 6 Program Studi
dari Sekolah Pascasarjana dan 2 Program Profesi.

»

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK (FISIP)
Program S$1: Program Studi Ilmu Politik, Hubungan Internasional, Sosiologi,
Administrasi Publik, dan Program Studi llmu Komunikasi.

FAKULTAS EKONOMI dan BISNIS (FEB)
Program S1: Program Studi Manajemen ,Program Studi Akuntansi, dan
Program Studi Pariwisata

FAKULTAS BAHASA DAN SASTRA
Program Studi S1 : Program Studi Sastra Indonesia, Sastra Inggris, Sastra
Jepang, dan Program Studi Bahasa Korea.

FAKULTAS BIOLOGI
Program StudiS1 : Program Studi Biologi (51)

FAKULTAS HUKUM
Program Studi S1: Program Studi Hukum

FAKULTAS TEKNIK DAN SAINS
Program Studi S1 : Program Studi Teknik Mesin, Program Studi Telmik
Elektro, Program Teknik Fisika, dan Program Studi Fisika

FAKULTAS PERTANIAN
Program StudiS1 : Program Studi Agroteknologi

FAKULTAS TEKNOLOG!I DAN KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA Program
StudiS1 : Program Studi Informatika dan Program Studi Sistem Informasi.

FAKULTAS ILMU KESEHATAN
Program studi Keperawatan dan Kebidanan

PROGRAM PROFESI NERS

Program profesi NERS adalah kelanjutan dari program $1 Program Studi
Keperawatan

PROGRAM PROFES]I KEBIDANAN

Program Profesi Kebidanan adalah kelanjutan dari program S1 Program Studi
Kebidanan.

PROGRAM PASCASARJANA

20



Program S2 memiliki Program Magister: Administrasi Publik, Manajemen
Bidang Minat Manajemen Keuangan/ Pemasaran/SDM, Magister [lmu Politik,
Magister Hukum, dan Magister Biologi

Program S3 : llmu Politik

21



PEDOMAN AKADEMIK
UNIVERSITAS NASIONAL



Apa itu Nomor Pokok Mahasiswa (NPM) ?

Semua mahasiswa baru yang telah melakukan daftar ulang/ registrasi ke Biro
Administrasi Akademik akan mendapatkan NPM. NPM adalah nomor registrasi sebagai
mahasiswa Universitas Nasional yang masuk pada tahun akademik mendaftar. Dimana
dua digit diawal kode tahun masuk dan tiga digit terakhir adalah nomor mahasiswa di
program studi yang diambil.

KONFIGURASI NPM : 12 DIGIT

Kode Kelas
Biasa (1)
Reguler (5) Pindahan (2)
Aktif Kembali (3)
Biasa (1)
Karyawan/ Ekse kutif (4) Pindahan (2)
Aktif Kembali (3)
Biasa (1)
Asing (8) Pindahan (2)
Tabel 1. Nomor Pokok Mahasiswa
1|9|3|5|0|1J|\4|2)|6|0|1|2
Tahun Masuk Kode Program Studi Kode[@las Kode KKNI Nomor Urut

NPM : 193501426012 =y MAHASISWA ANGKATAN 2019
PRODI ILMU POLITIK

KELAS KARYAWAN PINDAHAN
NO.URUT 12
1 | 9 | 3] 5 | o | 1| 5 | 1

;Y_/ \ 7 X H_/
Tahun Masuk Kode Prog‘xn Studi KodeXe]as Kode KKNI Nomor Uru

NPM : 193501516012 =) MAHASISWA ANGKATAN 2019
PRODI ILMU POLITIK
KELAS REGULER BIASA
NO.URUT 12
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Bagaimana sistem perkuliahan di Universitas Nasional ?

Universifas Nasional secara formal telah menerapkan Sistem Kredit Semester (SKS).
Jenjang DIV dan S1 wajib ditempuh minimal 144 sks

Jenjang S2 wajib ditempuh minimal 36 Sks.

Jenjang S3 wajib ditempuh minimal 42 Sks.

Apa yang dimaksud KRS (Kartu Rencana Studi) ?

KRS (Kartu Rencana Studi) adalah rencana pengambilan mata kuliah setiap semester
berikutnya, jadwal perkuliahannyawajib diisi di awal semester sebelum perkuliahan di
mulai. Keterlambatan dan/atau tidak melakukan pengisian KRS mengakibatkan status
mahasisa menjadi Non Aktif. Batas maksimum sks pengisian KRS ditentukan oleh Indeks
Prestasi setiap semesternya (IPS), kecuali mahasiswa semester 1 dan 2 sesuai ketentuan
yang berlaku yaitu maksimum 20 sks.

IPS < 2.00 maksimum sks diambil 15
2.00 < IPS < 2.50 maksimum sks diambil 18
2.50 < IPS < 3.00 maksimum sks diambil 21
1PS > 3.00 maksimum sks diambil 24

Setelah KRS diisi kemudian diposting hingga mendapat persetujuan dari Pembimbing
Akademik (PA). KRS yang tidak mendapat persetujuan PA harap segera

diperbaiki dan diposting ulang kembali. Bagi mahasiswa yang tidak mengisi atau belum
memposting KRS maka namanya tidak ada di Daftar Peserta Mata Kuliah (DPMK).

Apa itu KHS (Kartu Hasil Studi) ?

Yang dimaksud dengan Kartu Hasil Studi (KHS) adalah daftar nilai yang diperoleh
mahasiswa dari semua matakuliah yang diprogram dalam KRS setiap semesternya.

Nilai yang tercantum dalam KHS dalam bentuk huruf, dengan keterangan sebagai
berikut :
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Humruf Angka Golongan Milai Angka
Mutu Mutu K pasin
A 40 Sangrat Baik s
A 37 Sangat baik .00 - e
Antara Sangat T4,00 - 7699
o - Baik dan Baik _
B 30 Baik coind o o
B- 270 Baik o
Ca 15 Antara Baik din o, O = T,
Cuilciags
u w Hﬂ] -E.'.l"ﬁ"]
D 10 Kurang 46,00 - 55,99
0 Gagal < 4599

Tabel 2. Kartu Hasil Studi

Mata kufialy yong memdapit nilai D dan E haros dinlang kembali (ontuk jenjang 51 dan
V] sisdaarp kan untuk jenjang 52 dan 53 nilai B-, C+,C, D dan E,

Apa yang dimaksud dengan Masa Studi 7

Masa Studl adalab batas waktu penyelesidan studi dan termeasuk cutl alademilk. Masa
Studi imiuk mahasboea regular ootk jengaong :

w [V dan 51 1T = 14 semester
= Profesi 1 2 = & semegher
s 57 3 - B semester
= 53 16 - 14 semester

Masa studi untuk mahagiswa alib program dan pindahan masa studinga tergantung
sl korreersi nils vang diperoleh.

Hagaimana cara mengurus coti kuliah ?

Cuti knlial dilakoban saat awal semester dengan melakukan proses sebagai benlot
Membayar nang cubli sesuad ketentuan yang berlakin, meéngisi ormulic cuti dengan
persetujuan pembim bing Akademik dan plmpinan fakiltas,

Cuti malesimal dizmbil 2 semester dalam masa stoc, keterfambatan pengurosan ot alom
menyebiblan status non akiif don dikenakan denda administrasi
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Pepdaftaran bagi mahasiswa harv UNAS dilalaikan pada seGap semiester, yaity ©
Uitk Semester Gangil s April 1. September
Unituk Semester Genap : Oktober 5.d Felruari

Cara mendaftar laikiah & MAS ada 2 cara:

Lakudcan registrast secara onfine di Laman yww monge id atan datang langsung ke kampuos
LIMNAS.

Syaral don Kelenplapan Pendaftaran .,

Pra Pendaftaran jenjang 51 dari Lulusan SMA /Sederajat
4] Membayar biaya peodaftioran
b)  Mengisi biodata formulic pendaftaran
t] Mengikuti Tes Potensi Aksdemik [Tes Tertulis, Tes Wawancara), dan Tes Urine
d}  Felocopy lasab vang dilegalisiv dengan cap basah
¢l 1 lembar Pas foto ukuren 3xd 1 bembar
fi Fotocopy KTP calon mahasiswa dan orang e 1 lem b

Kelenghapan Berkas Pada Saat Daftar Ulang.

a] Pas fotowauran 3%4 1 lembar

b} Fotocopy lazah vang dilegalisir desgan cap basabi 1 lembar

t] Fotocopy Kartu Kelouraga (KK] 1 lembar

d} Fotocopy KTP calon mahasiswa dian orang tiea 1 lembar

¢l Fotoropy SKEHUNNEM/UN yang dilegalisir de ngan cap basah 1 lembar
fi] Fotocopy Kartu Momor Induk Siswn Nasional (NISN) 1 lembar

gl Fotocopy NPWE 1 lembar calon mahasiswa) orangioa

h)  Print out bukti tes selebsi masuk Unbeersitas nasional,

Svarat Pendaftaran Tambabhom uniuk Mahosiswa Asing, Kebidanan dan (o Keperawatan
(Reguler dan Pindahan/ Lanjutan) Schat jasmani dan robani yang dibuktikan dengan
keterangan berbadan gebat dard khinik UNAS Puskesmas (Rumah Sakit dengan jenis
pemerikszan sebags berikut :

Ticlak ada disahilitas

Sehat

Tingpl badin =150 cen dan berat badan ideal
Tidak butawarng, strabismus

Tidak ada riwayal Epilepsy

Cofatan : Suraf keterongan di afes dilvowa podo seat wowenoom

" & = & @
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Pra Pendaftaran Seluruh Jenjang (DIV dan S1 ) untuk Mahasiswa Pindahan/
Lanjutan 111

Membayar biaya pendaftran

Mengisi biodata formulir pendaftaran

Mengikuti Tes Potensi Akademik ( Tes Tertulis, Tes Wawancara) dan Tes Urine
Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

Fotocopy Transkip Nilai yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

Print out bukti bahwa perguruan tinggi dan mahasiswa tercantum pada web
PDPT DIKTI

Bagi fakultas ilmu kesehatan yang lulus dibawah 2009 (Status Wajib Lapor) menyertakan
surat keterangan lulus dari perguruan tinggi asal. Untuk fakultas lainnya yang lulus
dibawah 2002 (Status wajib Lapor) menyertakan surat keterangan lulus dari perguruan
tinggi asal. Untuk calon mahasiswa baru lulusan sekolah kedinasan dibawah tahun ajaran
2012/2013 (Stastus Wajib Lapor) menyertakan surat keterangan lulus dari perguruan
tinggi asal.

Pas foto ukuran 3x4 1 lembar

Surat keterangan pindah atau surat keterangan pernah kuliah di Universitas Asal

Syarat Pendaftaran Tambahan untuk Mahasiswa Asing/ Lulusan Luar Negri :

e [jazah harus disertakan dan dilegalisir dengan cap basah oleh DIKTI
e Fotocopy KITAS 1 lembar

Tempat pembayaran biaya kuliah :

Pembayaran biaya kuliah UNAS dapat dilakukan di Bank yang bekerja sama dengan UNAS
yaitu Bank BRI, Bank BNI dan Bank Mandiri, diteller Bank Mitra UNAS dan ATM.
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Alur Untuls Melihat Pengumuman tes Selebisi Calon Mahasiswa Baru

serelaly meEno Tes
wy Mahasisvas Baru 4l e
at meelthal hasll 1es dengan cara "Pongumuman Camanu™

Gambar 1. Alur Seleksi Mahasiswa Baru



Alur Daltar Ulang Mahaxiswa Baru
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Gambar 2. Alur Daftar ang Mahasiswa
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Sistem Pembelajaran di UNAS

Sistem pembelajaran dibagi menjadi dua metode :
e Tatap Muka (onsite)
e  Blended Learning (online)

Kuliah Tatap Muka

Kuliah tatap muka dilakukan sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan di awal
semester dan tercantum di KRS. Lamanya kuliah sesuai dengan jumlah bobot sks mata
kuliah. 1 sks setara dengan waktu 50 menit, jadi jika mata kuliah dengan bobot 2 sks
maka lamanya 90-100 menit. Untuk mata kuliah praktikum berbeda waktunya dengan
kuliah tatap muka.

Blended Learning

Blended learning adalah sebuah kemudahan pembelajaran yang menggabungkan berbagai
cara penyampaian, metode pengajaran, memperkenalkan berbagai pilihan media dialog
antara fasilitator dengan mahasiswa. Blended learning juga sebagai sebuah kombinasi
pengajaran langsung (face-to face) dan pengajaran online. Manfaat dari penggunaan e-
learning dan jugablended learning dalam cdinia pendidikan saat ini adalahe-
learning memberikan fleksibilitas dalam memilih waktu dan tempat untuk mengakses
pembelajaran. mahasiswa tidak perlu mengadakan perjalanan menuju tempat
pembelajaran, e-learning bisa dilakukan dari mana saja dengan syarat ada akses internet.
Universifas Nasional menerapkan metode Blended Learning dengan system pembelajaran
50% Onsite (tatap muka) dan 50% Online. Pembelajaran Blended Learning di Universitas
Nasional menggunakan Web Kuliah sebagai toolsnya. Di dalam Web Kuliah Mahasiswa
dapat melakukan aktifitasnya dalam perkuliahan antara lain :

e Download Rencana Pembelajaran Semester (RPS).
Download Materi Kuliah (PPT dan Video)
Pengelolaan Tugas
Ujian (Ujian Tengah Semester dan Ujian Akhir Semester)
Perkiiliahan Online.
Web Conference.
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Panduan Kuliah Online Akses dan Login

Akzes Web Kuliah melalui website Universitas Masional yaitu wwwogsgeid atan ketik
langsumg pada halaman URL yaitu webbuliohenas oo id Pada saat melakubem kuliah online
iahasiswa hares mempertat ko ;
a  Wakiu berlangsung perkulichan online
b.  Kehadiran / Absensi di hitomg berdasarkan internbsi [replay diperkliahan
anline ) adnimui 3x replon
£, Menjaval dan mengerjalan tpas
Menjmarab dan mengerjakan Ujian Tengah Semester dan Aldir

Ketik disini
unas, acid

Eatlk digini
wabiculiah.unaz ac.id

Scan disind untuk
wehkuliah enline

Gambar 5. Halaman Muka Web Kuoliah
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Langkah bevikatnya adalah Lopin e welb Ewliah dengan Nomor Polok Mahassivwa
sehagat Ukermame dan Password vaog telali diperoleh darl Biro Adminketrast Akademilc

) o . i T —— . = " CBE

Hpttk dizsini "Momor Pokok
Mahasipea™ shagal Uernams

Gambar 6, Halaman Login Lanjutan

Setelah isername dan passwond | maley akan tamgi] windows baru, Halaosan ini
menam pilkan matalacliah apa saja yang sedang mahasivwa amhbil

mohasiswo 24

Gambar 7. Tampilan Mata Koliab
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Setelah login mahasiswa pilih mata bailiah vang  alon berlangsung perkoliahan onfine dan
tampsilannya geperti diatas, untuk perluliaban online alan di lakukan di obom dengan
judul periodishan online, contoh judul (“perkulishan online™). Maka manti anda ear
kolom dengan juwdul perkulialum online.

WEB CONFERENCE

PERKULIAHAN OMLINE

o o0 oniE e ;
ot o e U e 00

& el are el et 29 ey 30010

Gambar 8. Halaman Mata kulinh

Darl informast i atis menjelaskan walkitu untuk perkulishan anfine 2 i mulal das tanggal
16 dan di akhini tangpal 21 Untuk pertemuan perkalichan onfine selinjotnya batas
waldunya dapat di lihat i bagian restrictednya seperti contoh di atas, dan anda klik
Perkuliazhan onfine 2 unutk melalakan perkulaiahan.

Farsulighan Onhineg & ik uniuk mrsakuan Pere fatan online

[isissied ot ovailable unless:
= |tis on or ofter 18 March 2020
» ILis before end of 21 March 2020

Gambar 9, Wakitu Perkuliahan



Pada perkulishan online anda dapat merespon atat menangeap) materi diskisi dengan
mengldik topne discussiormya aeperti gambar di bowah ol Setelal di ik maka
o i Lanmyva adean seperti ganbar, dinsans malasiswa dapat replay topic discussion yong di
berikan oleh dosen pada mataluliah tersebut, dan wajib untuk anda menanpgapi karena
sebagal keliudiran, jika malasiwa tidak sampal 3 kall reploy untok total keselurhon,
maka mahasiswa akan dinyvatakan * tidak hadiv atan alfa” dan mahasiswa fidak bisa

perbailag le hadiran

HENEumanoan M g

kilk untuk merespgone Perlkuliahan online

xlin untuk mereplay Perkullahan online

Ganbar 10, Kehadiran / Absens



Mengelola Perkuliahan

Download Rencana Pembelajaran Semester (RPS ) dan Materi kuliah
Diclalam Web Kuliah mahasiswa dapat meelakuban kegiatan ontuk mendownload BPS dan
onaterd Kuolial se i tebmnks.

L] - - "

rmchosisws 24

Langhah 1. KOk Mams M als
l_a'.u'rucn yang oi |nﬁ_mle_a-|-|

Gambar 11, Matakuliah Download RPS

oo 3PS5

m Langhah 2 Kik Fie 9% ik ] (4}

ETEUNR: FEMNELA JRRRA N

LATEND CULLAE DOE MEN

Garnbar 12, Tampilan Dosvimlosd RPS
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Upitude o load Matert Kulish prosesnya sama dengan downboad 0%

MATER KULIAH DOEUMEN

Langhkah & Kk Fie Rama File
unituk downlead Malsn Kuleh

MATEE| YIDED E-LEARNING

Gambar 13. Tampilan Download Mater Kuliah

Submit Tugas
Dickdam Web Kuliah Mahasiswa dapat mengumpulkan tugas vang diberikan oleh Dosen
secara online. Adapon gas it sencdivi terdiv] dam doa tugas yidio Togaes 1 (Sebelhom Ujian

Tengah Semester] dan Togas 2 [Sebelom Uian Akhir Semester), Sebelum secara teknis
akan dijelaskan pada bk ind, terbebib dabuly ada beberapa hal vang anda ke tahoi

a  Tuopasbharu bésa diakses sesual dengan wakiu yans suedah di tetapkann.

b Melewati batas wakin yang di tetaplkan, mahasiswa tidak dapat mengupload
tugas

£, Mahasiswa hanya diperbolehkan satu kalli dalam mengupload tupgas
il Batas maksionum uloran (e yang akan diopboasd adalah 10Mb



Uniude mengelola tugas prozesmya sdalah sebagai berd loot -

Larmghal) 1, . S0 Tugas yang

diinginsan

TRMEAS ELPLIAN 2

WEB CONFEREMLY

Gambar 14, Tampilan Togas

Kemudian tampll windows barm seperti vang Nampak dibawak inl

-
& i 1
'} Langkah 2. . Klik tombol " &dd
Cubmiechon” untuk mulal
mengumpulzan Dugss
r ' _]
-

Gambar 15 Add Submission
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| = ) g kL " langhkah 3, . Kk logo il uk P
= Submit File Tugas vang akan -
dibumpulkan

Gambar 16, Submit File Tugas

[[S———
Langkah 3, . Kllk
tommbaol “Choosa

Fila”

Langkaha. . kil
*Uplod f File™

Garsbar 17. Ambil File Tugas



Langkah & . Filih
Flle yang feinginkan

Langhksh 8. . ik
o bsal “Lipload
This Fila™

Gambar 19, Upoad File Tugas
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Garmbar 20, Simpan File Tugas

bangkah 13, . Kk

*Commant”

Langksh 11, . Kiik
“Gave Commant”

Gambar 21, Commet Tugas



I-___-a o == e = sl ea———

s

Cofmument yang
telab dikitik untuk
dibraca Dosen

Gambar 22, Pesan Commeni

Perkulishan Online

Perlulizhan online merupakan perkolidhan yang diselenggarakan secara online yang
menggunakan web kuliah sebagai mediama. Dengan perkuliahan online Dosen dan
Mahasiswa dapat berinteraksi membahas topik perlulishan sesual denpan pokok
hahasan. Ada beberapa letentumn Perbulishan Oniive susual dengan Surat Keputusan
Rektor Nomaor : 65 Tahun 2019, Pasal 14 shb

a  Kehadiran mahasiswa pada pertemuan secara online dihinmg berdasaran
jumlah interaksi mahaziswa kepada dosen.

b, Interaksi dimaksud meliputi Bngpapan atas penjelasan dosen tentang materd
kulldy, menfawaly pertanyian yaog diberikan desen, dan menangand kooentar
dossn

¢.  Kehaidran mahasiswa 1 | satu] sesi secara oedine dilakobein dalam wakto 1 {satu)
minggn dengan mimmal 3 bali interaksi antars dosen dan mahasiswa dalam
feriim ehat,

a7



Periode perkuliahan online adalah 1 (satu) minggu dan dimulai setiap hari Senin,
jam 00 wib dihari hingga Sabtu jam 23.55 wib (Hari apapun jadwalnya, selalu
dimulai hari Senin)

Adapun skema perkuliahan Blendded Leaming dapat dilihat pada tabel dibawah ini :

Kelompok A

No

Fakultas/Akademi

Minggu

ONLINE

ONSITE

FISIP

BIOLOGI

BAHASA DAN SASTRA

PERTANIAN

AKPARNAS

ABANAS

ILMU KESEHATAN

|| o vl & w| ] =

SPA (MKU)

2,46,7,911 DAN

13

1,3,5 10,12, 14
DAN 15

Tabel 3. Skema Blendded Learning kelompok A

Kelompok B

No

Fakultas/Akademi

Minggu

ONLINE

ONSITE

TEKNIK DAN SAINS

EKONOMI DAN BISNIS

HUKUM

FTK1

o ] W

PASCASARJANA

o

SPA (MKU)

1,3,510,12, 14

DAN 15

2,4,6,7,9,11 DAN
13

Tabel 4. Skema Blendded Learning kelmpok B
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Unituke miengelala perkuliahan online dapat menpikuti intruks sebapal berikit

I - 3
- - hn‘h.’h L 7 EE T Mer iy lpnmn Cinlins

stmigl denmbh pamlah mincEy
P iulianan

Gambar 23, Perbuliahan Online

Gambar 24 Memilih Disksi
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Kemidian tampil windows baruUntuk memulkai memberikan komentar ke dalam dislosi
gt cilibet natreketaya pads gamilar dibawah ik

l.'.l‘h_hl. Kk mnbsl "Reply™ wiish
mulal memibatikan kemenias

Gambar 25, Memibérilm K entar

Mahasiswa dapat membenkan komentar baik kepara Dosen maupun sesama malusiswa
ity semadicd, Unmituk 1 (satu) kali kehadiran mahosiswa wajib memberikan komentar

sebamyak 9 [Sembilan ) oali komentar disetiap pertemuan, minggi

Setelahi Wik tombol “Heply™ | maka akan tampl] windows bam seperti tampak pada
gambar dibaeraly ini.

Langikah 4 ; Epilk dizgini poads ootak
"Masage” Foinental AN

Gam bar 26. 151 Komentar
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Langhah 5 Khk tombsal 1nl, prabils
Lerdapal lamperan ke entat

Langkah & Kiik tombol "Post to Fowm”

urtus remmposting, komaniar ke dalam
Forumi

Gl 27, Post Komentar ke Dalaim Forum

Ujian
Upan terbagl me nfadi dua yaitu Uan Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester
[UAS], Untuk ojian Fengah Semester [UTS) dilabmsanakan secara onling denpgan periode

waldu vang telah ditentukan dan secara tekmik proses yang dilakulan seperti proses
Mahasizwa Submit Tugas,

Referensi

Referensi merupakan daftar veferensl vang terhubung bke digital Dvary Universitas
Maslonal dam dapat dinndub alel malasiswa

Liog Dl
Menu “Log Oot” mempakan cara aman untuk keluar atou berhenti mengpumakan web

kuliah, agar tidak dimanfaat oleh orang lain yang tidak berkepentingan. Langkab-
langhkaturya shix:
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Langkah 1 Kllk. menu “ Log hat” untus
gty ] web mglial

Gambar 28 Log Out

Sexglah Elik “Log Dut®, gastian

Gambiar 29, Tampilan Lagar Setelah Lop Out

ad



Learning Management System Training (Moodle 1.7) for Teacher and Studeni.
Gambaran Mengenai LMS :

LMS adalah Learming Management Syatem, terdapat bageak LMS vang dapat diguenakan
untul proges pembelagaran secara onine haik vang berbay ar manpun open source selbagai
confoh Moodle, Udemy, Atutor, eFont, Acadeny af mine.

Saat inl saftware LMS open source yang banyak dipakal adalah LMS Moodle, Moodle terus
ineng alamal pe ceembangan awlapun verst vang tedboru adalah versi 3.7,

Pembelajaran :
1. Persiapan.
2. Mengunggah BPS dengan Web Page dan embuoat lnk {untuk dosen).

3. I-!mgl._:ng.g.lh Instruksional Pembelgjaran dengan metode Web Page {untuk

4 Mengungaah materi pembelafaran dalam beotuk dekumen dengan mode
upload file dan memposting video pembelsjaran dengan mode embedded
video [untuk dosen]

5. Membuat tuga (untuk dosen)

6. Membuat forum dislasi (untok dosen)

7. Penpgonmen LMS imbuk mahasiswa,

Tujuan :

1. Mampu pemehami konsep LMS

2. Mampu menggimakan dan mengkonfirmasi LMS Moodle 3.7

3. Mampu memanfaatkan se haroh four yang ada pada Moodle 3.7

Persinpan dan mengubah RPS dengan mode Web Page dan Membuat Linlk.
Persiapan dan Mengunggah RPS

Unituk mengakses website pembelajaran online Universites Nasional, ketik alamat ud :
welrknliah, s oe

Unituk masuk ke dalam webkuliah masulon username dan password (lihat panah laming).

User dan password untuk dosen, punakan NID beserta passwornd yang sama dengan
aplikasi akademik online, gecanglan untuk malcsiswa gunakan NPM (Nomor Pokook
Mahagiswa) beserta password sesuai aplikazi abademik online.
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Gambuir 20, halaan log i web kaliad

Gambar 31. Tamjilan My courses



Uitk memulai mensumegah RPS kilik ikon pada pojok lanan lihat anak panah, setelah
mumcnl myenn pilil Tirn editing on maka akan munool Eampilim sebagai berikut

= 3 !

Cambar 32 Meou Pilihan

Setelah kilik Add akan muncul form Adding @ new poape to, isikan nama, deskripasi serta
content

Fielid e ngan shim bol tanda ss maerals walib st

= F i =

Gambar 33. Rencana Penibselajaram
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Unitik mengisi konten bemipa BPS caranya sangat mosdah Bula Gle RPS dalam bentuk
doc/word kemudian tebam cirl+a setelah terblok tekan cbrd+c kemudian masuk ke Moodie
telcan ctrivw pada form Content,

Gambar 34 Mengisi File BPS



Membuat Link di RPS

Upetuds paemmbaet lind dalans daftar postade i BPS, lanpkahnys adalab dengan mem bades
url dari ebook, copy alamat url vanpg akan di link kan.

Gambar 35 Membiat Link RPS

Bula Moodle kenudian bok/sorot daftar referenst yang akan di link-kan dengna ebook,
kemudian pikils leon link/ codl+k s lanjutmea masukan ol vang suedab di eopy s create
link, geser ke bawah selanjuknya Mik save ard refern fo course

Gambar 36 Creste Link

af



Mengubah Instruksional Pembelajaran dengan mode Web Page.

Uniuk mengunggah instrudsi pembelajaran, aktiflom fum aditing en terlelil dahod,
kemudian copy instruksi pembelajaran vang akan diunggab dalam bentuk wel page.

. o

wilw] :I_IJ e |

Gambar 37. intruksi pem belajuran

Kilik Add an octivior or rescources bemuodian pilih page dan klik Add muncul toopilan
seperti gambar 31 kemudian isi Nama, deskripsi serta contennya, sebmjutnva ik saee
and FEturn fo course

Gambar 38 aktivitas introksi pen belajaran
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Mengunggah materi pembelajaran dalam bentuk dolgimen dengan mode upload filke dan
memposting video pembelijaran denzanmode Embeded Video,

Setiap akan mengunpgab ataupun mengelola konten vang haus  dilalokan adalah
mengakiiflcn Tirn editing an

a &

ﬂl %i

KclanlfCabia

A1 ML ANA FLMI LR JAWRS T W e

FEGT SUES Fi (FrrLE T

Gambar 39, Menpgongeih Dalam Dokuwme n

Klik paada teple materd lmibah dokumen kemodian kik Add an activity resource, klik ke,
ki belib Al

i - S S

e R e

_ = ——T— — o —— -

-G A
A T

Vel Hensne b o

—

Gambar 400 Topee Mengumpgah Dalam Dolaomen
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Pacda menu Adding o new file ro, isikan nama fle, deslripsi serta file vang akan i unggah
dam tamda seru merah wajib di isi

m &

KalasipCeba

Gambar 41. Desknipsi File

Klik Ada File kemudian pilih browse dan pilih file yang alean o unggah setelah dn khik
o file, kemaadian ove and returmn o cnerss,

FET T
| TS T e . U e g e B S O S g ..

T 5 ] - e — . S

LA

- Bl

| e

Fimga

Gambar 42 Tampilan Unpgah fle



Unitude relalodkan embed video altiflcin Twrn editing on, kemidian Add an aetivite or
resources, pilib label kemudian add.

]

- & & ' .
e} niy Gl y o P X
'; — . e
oy — P
- . —— —
* ‘.___'_ T ———
—_————
s PR U T L L
- b
: - = e
- -
3 L B -
[
B
o -
| —
Gambar 43. Embeded Video

Isi Adding o mew fabel, kemudian klik icon link dan tenspel/paste url yang sudah di copy
sebelmmva kemudian sreare fink, kemnudian sove remirn o course

- - - —_— - - .




Mengunggah Tugas

Setip alan mengunggal atan menpelola kosten yang hams  dilabukan adalah
mangakiiflkan Tern editing on

Geum bar 45, Memboat Togas

Kk Add an activity or resourses kemudian pililk Assigment dan buat pengaturan tentang
tugas vang ki di berikan

'l TUFDIAN LA e

LRULER S BT REL L

Wi COmr e se |

Gambar-46 Akthvitas Membuat Tugas
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Masukan nanu aEsignment kemuckian deskripsilan tugas vang alan di berikan, masuban
file funggah file tugas jika diperiukan.

Gambar 47. Deshripsi Membaat Tupgas

Lakudean pengaturan tugas pada oveidobility mulal dari allow submissions, dee date don et
off, Wik save return to coierse

——— e eee—————————————————um
i

Gambar 48, Submizsions Tugas
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Klik pada perluliahan online mingan 1, kemisdian ool mem st forom disleuasi,

®

AN TOMNOAW EFWFATEA

LERDAN AR T

Garbur 49, Farnom akusi

Buailah nama forum kemudian tuliskan tema atan permazalahan yvang akan di diskosikan,
klik Powt fo Formm selanfulnya menumggu tanggapan atau reply dar mahasiswa

Gambar 50. Pemboatm Form



Setelah klik post to forem, maka akan tonpd seperti gambar di saoping, replie masih ool
artinya belum ada anpgapan masuk dan mahasiswa

Gambar 51. Respon Formm

Jika ingtn menangpapi kik replies kemudian akan tampll form di semping das mulal
menangEap, kemodian Wik sulmit ik ingin memposting replies.

Gambar 52 Heplies Forum

b5



1L.M5 Moodle Untuk Mahasiswa

Ketilk alamat wrl web gnozocid kemudian masukan username berserta password, adapun
sisuai alun system informasi akademik

G baar 53, Moodle onituk mabasiswa

Pilih icon My courses, pilih kelas yong akan didkati kemuodian Kik mulai proses
perikuliahan secara poline,

.

Gambar 54 Pilih Ketas Online



Setelah dipilily kelas yvang alan difkut akan tampid topik-topk seperti rencana
pembe bsjaran semester sampai perkulizhan online.

W R ARNE P WA R RN RE R

Fa L BT Il T d ) ALY
= i & = a ] ) [ = "

Gambar 55 Rencana pembelajaran mahasizwa

Uitk puelthat rencana pembelijaran semester manpun instrukal pembelajamn dapat di
lehik link pada setiap topik sebagai conoth kiik link RPS. Setelah BPS di kdik mala alan
| sepert] gambar di samping

Garmbeir 56, Intruksi Pembelijasin
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Untuk mengakses instruksi pembelajaran maipun materd dalam bentuk dokumen,
langsumg klik materi kemudian open atan simpan

Ganibar 57. Akses Instroksi Pem belajaran

Sedanghan untul mengakses maten dalam bentuk video colbup dengan menghklik link
video kemudian dapat di timpilkan dlam layar penuh

Cambar 58 Pembeljaran Bentuk Video



Upitaee miengerjalan tugas-tusas pilih togpik tgras kuliab 1, kemodian klik bl tusas 1

Gambar 59 Pengerjaan Tugas Kuliah

Ueitnde mengromngmas tupas kil Aod Sebrmisaton, unggal file tup s e niliaem sove cliampes

Gambar 60, Mengpunggali Tugas atuu File



Jika ingin meogiktl kelas victuo! atau web conference, pilih topik web conference,
kemudian pikil kelas wrtzal

- - = ¥ -

m
L]
(@ 5 » BATS e B e e D s -5 s 4]
Gambar 61, Kelas Virtual

Blike jeide session, kit proges koneksl menapumakan bly Gle itton setlap kom pater ata
laptop vangs akan join wajib terinstal odoebe Tad plaver

R - [ =]

Ganibiar 62 |oin Session

Demikian mater titorial penggmaan LM5 Moodle versi 3.7 bapgl Dosen momgims
Mahasiswa, wntubl tutorial sebagal be el bt ; bitges S Svont bee /HES T epXeele

il



Kampus Merdeka

Merdeka Belajar

Kegiatan Mahasiswa yvang dapat dilabulkan di luar Perguraan tnggi azal.

Mrgan /rstst ba Dot W‘-#ﬂ" )
"'f'»‘“""_ . m-#w
— KAMFU&

Camn
T DeTes SEpEE SRR 20 dsb morae p o | pEepoE
U R ) TR G PR BT BN e TR N 1 W e ey r i KU AR A AL

Gambar 63, Kegiatan Kampus Merdeka



Contoh Kegiatan Pembelajaran Pada Perguruan Tingg Berbeda,

Prodi Kehotaman pada PT A dan PT B mempunyai salal satu CPL vaitn meanpo
merancang dan mengelola ekosistem butan. Mahaziswa PT A dapat mmengambil mata
Jeudiads yang di tawarkan oleh FT R atow sebaliimya

1/ Mampu merancang 1. Pengelolaan Ekosistem 1. Pangaiolaan
Buahy shosisiem - wn""
huatan

2 Pengetolaan Ekosistern 2. P-‘.hlm

Tabel 5. Contoh Keglatin Pembelajaran

Malagiswa Tebnik Industrd PT A harus mampu mengoasal CPL antuk - merancang
sistem,/Komponen, proses  dan produk  industd [misaloya ekonomi,
linglungan kesehatan), namun memerhkan kompetensi tombahan vang dapat diambil
dart prodi kdn pada PT berbeda Maka mahasiswa yang bersanghutan dapat mengaem bl
miata kukath PT B, dan mata lulial PTC

Mammpii smefancang produk. Eregi dan Mesin
urthak kebutuhan peranian Peraran PTH

Mampu marbangun model  Pamodelin

umiuk menganmisis sembar  EkonoT Suimibes

daya dan linglungan Draya dan
Lingkungan PT

Tabel & Contoh Kepiatan Penibelajarmn



Simulasi Proses Merdela Belajar - Kampus Merdela

v B

dahunmewa mewialar Sl ey wegen
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Gambar &4. Simulasi Pembe ljamn Kampus Merdela



KEGIATAN
KEMAHASISWAAN
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Kemahasgiswaan

Konsep Pendidikan Mahasiswa

+

Gambar 65, Konsep Kemaluasiswaan

Pola Pengembangan Mahasiswa UNAS
Bidang Pepalaran dan Kesejableraan Mabasiswa, Adalab : Program dan Kegiatan
Kemalasiswaan yang bertujuan menanambkan sikap ilmial, merangsang daya leeasi dan
imovasi, Meningkatkan kemampuan meneliti dan meoulis karya mish, pemahanan
profesi, dan kerjasama mahasiswa dalam tio, baik pada perguruan tingginga manpun
antar pergurvan Wiegs o dalam das luar negri
Program Bubin Dk dan Non DML Keglatan ind dibagh men il du, yaitu ;

»  Program [MKTI

®  Program Mon Dilti

Kegiatan Dikti : Kegiatan yang diperupiukan bagh mabaziswa berdasarkan jadwal, tlan
dan jenis kegiatan yang telah ditentolon dari DIKTL seperti
&  PEKAN [LMIAH MAHASISWA [PIM)
LOMBA KARYA TULIS MAHASISWA [LETM]
PROGRAM EREATIVITAS MAHASISWA [PEM]
MAHASISWA BERPFRESTASE TINGEAT NASIONAL [MAWAPRES)
PRESENTASI PEMIKIRAN ERITIS MAHASISWA [PPEM] BEASISWA
LOMBA DEPAT BAHASA [NGGRIS (NUDC) TINGEAT KOPERASI
LOMBA BAHASA INDONESLIA (KDMI] TINGEAT KOPERAS]

@ & & @ & @&
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Kepiatan Non Dikti : Kesiatan vang diperootulsm bagi mahasiswa vang bersumber dar
jadwal, dana dan jenis kegiatan pibak diloar IET] seperti
s  Kompetisi Debat Bahasa loggos dan Bahasa Indone sia antar Universitas Tinglan
Maional dan Internasional

o Dislasi ilmiah fworkshop Sseminary pelatilan avdisi fcapacity building Beasiswa

Bidang Penalaran - Himpunan Mahastswa Program Studi (HIMAPRO)

Eldnng Minat Bakat :
Komunitas Mahasiswa Universizas

B N

Tari Paduan Suara

BEA R AL

lhrln Pencak Silat  Teskwondo
+ Sideng Olshraga

2Ry F 2

Baskst Bulutangkis LariLintas Alam Rerang

-

Gambar 66, Himapro

Program Kerja Penalaran dan Minat Bakat

Bidang minat dan balat serta kemanpam lainmya;

Program dan kegiatan kemahasiswaan yang bertujuan untuk meningkatlkan kemampuan
maltmsiswa dalam manajemen praktis, berorganizast, memumbubkan apresiass terhadap
olalwraps dan seni, jurnalistik;, dan ke pecduliag seeial

Kegiaton ini dapat berbentul ;

LATIHAN KETERAMPILAN MANAJEMEN MAHASTSWA [LEMBM)

KEGIATAN OLAHRAGA, KEJURDAKEJURNAS dian POMNAS

KEGIATAN SENI [PADUAN SUARA, MC TARI)

KEWIRAUSAHAAN [FMW)

PELATIHAN PENDIDIKAN PENCEGAHAN PENYALAHGUNAAN NARKOBA dan
PENGEMBANGAN DESA BINAAN

« DEBAT BAHASA INGGRIS dan BAHASA INDONESIA

Calaboyn : ke progran stud kennehasisuwaen berorlenbos poda pembinagan don copoioh
prestozi, berbasis poda Akreditos! dan ixder Sistem liformas Monojermen Pemeringkatoan
Kemohasiswernnn [SIMEATMA WAL
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Kewirausahaan

Adalah kegiatan di bidang kewirausahaan yang dikoordinir oleh unit pelayanan terpadu
{UPT) kewirausahaan Universitas Nasional.
Program Kerija :

Memberikan knowledge kewirausahaan bagi mahasiswa UNAS dalam berbagai
kegiatan baik internal maupun eksternal dengan berbagai partnership.

Melatih mahasiswa untuk menjadi seorang wirausahawan milenial berbasis
teknologi.

Melakukan kerjasama dengan pihak pemerintahan dan swasta

Mengikuti ragam perlombaan /kompetisi kewirausahaan di tingkat Dikti dan
Non Dikti ( misal : Program PKM, Kewirausahaan, Starat-Up sociopreunership,
dll)

Hubungan Kerja dengan Biromawa

Mengkoordinasi program kerja UPT Kewirausahaan kepada Biro kemahasiswaan
secara berkala.

Moniforing dan evaluasi terhadap laporan hasil kegiatan mahasiswa yang
memiliki prestasi dibidang kewirausahaan.

Melakukan proses identifikasi dan seleksi atas keikutsertaan mahasiswa
dibidang kewirausahaan dari seluruh program studi Universitas Nasional.

Implementasi Kerja

Memiliki inkubator bisnis yang berkelanjutan dan memilik keunikan (kekhasan)
Memiliki UNAS Enterpreunership Club (UEC)

Melakukan kerjasama dengan Universitas dalam negeri dan luar negeri (misal :
Sangsang University, Hankuk university, University of Malaya)

Memiliki Bank Mahasiswa hasil kerjasama dengan lembaga Pemerintahan dan
Non Pemerintahan.

Memiliki kerjasama dengan Google Indonesia untuk peningkatan kapasitas SDM
(Mahasiswa) dalam konteks kewirausahaan berbasis online.

Peluang Berwirausaha Bagi Mahasiswa

Informasi pengabdian dan penelitian bidang kewirausahaan bagi mahasiswa
yang didampingi oleh dosen.

Pelatihan wirausaha (Bank Mahasiswa dan Google Indonesia setiap 2 minggu di
UNAS)

Pameran dan Bazar Kewirausahaan, dll.
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Alur Pengajuan dan Pertamgoung [awahan Dana Kegiatan Kemahaziswaan

:

% .
ry

Gambar 67, Alur Dana Kegiatan Mahasiswa
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Gambar 68. Alur Pertangmung |awaban Mahasizwa



Jenis Beasiswa
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Tabel 7, |enis Beasiswa



Alur Proses Pengajuan Beasiswa
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Apa saja fasilitas dan hak pelavanan yang diperoleh mahasiswa LNAST

Marna Lol inai/ Fasilites FEdairaa |J.I:|'.J|'|.|11..I'!-'|I_l”:ILt‘I Melrtgians g

Eheladr Uil Maliauimas
;_EIEI.TAEH]I!}I[
| Biubou Sakn v
Kalemde r Akade mik v - Diakses di website
unasac id
- Jaket Alomamater v -
- Kartu Mahasiswa L -
 Akses Perpustakaan v .
Wik v -
- LAVANAN AKADEMIK
B 1 Mk v -
_ Kartu Remcana Studi v =
| Kartu Hasil Studi v -
Translrip Sementara v -
Surat Keterangan Aktf v -
Alik Kredit - ¥ Bapi mahasiswa
pindabian/lanjut stocdi
Kegiatan v -
Bimbingan Tugas Akhir - v
 Sidang Tugas Ald x v
] W'-nhl - L4 =T .
1 swrmﬂn:mtm . v
Le - ljazah /Transkrip - v
Foto Untuk ljazah . v Tercakup dalam bisa
wisuda
Tabel 8, Fasilitas dan Hak Mahasiswa






Apakah di UNAS ada kegiatan praktik/praktikum ?

e Ada, untuk mata kuliah yang mewajibkan penguasaan keterampilan
praktik/praktikum

e  Praktik/praktikum ada vyang bersifat mandiri (dilakukan mahasiswa
sendiri/berkelompok dengan mengacu pada panduan praktik/ praktikum yang
tersedia, dan ada praktik/praktikum terbimbing yang dilakukan di bawah
bimbingan instruktur di tempat yang sudah ditetapkan oleh UNAS.

Apa saja komponen penilaian hasil belajar mahasiswa di UNAS ?

e Komponen penilaian setiap mata kuliah pada umwmnya terdiri atas: sikap, tugas
1 dan 2, UTS, dan UAS.

e Untuk mata kuliah tertenty, komponen penilaian berupa tugas
praktik/praktikum, laporan praktik/praktikum, dan/atau tugas mata kuliah
(dengan atau tanpa UAS)

Bagaimana pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) di UNAS ?

e Kegiatan UAS tertulis dilakukan secara terstruktur dengan jadwal dan ruang
yjian yang telah ditentukan oleh Program Studi. Mahasiswa peserta UAS harus
memiliki kartu ujian.

Bila pada pelaksanaan UAS tiba-tiba berhalangan, adakah njian susulan ?

e  Dapat dilakukan apabila anda sakit dan harus dirawat di RS dengan menunjukan
surat rawat dari RS, mengalami kecelakaan, ada keluarga yang meninggal. Di luar
ketentuan tersebut UAS tidak ada ujian susulan.

e Jika jauh sebelum pelaksanaan UAS Anda sudah memperkirakan tidak dapat
mengikuti UAS sesuai dengan jadwal, anda dapat menghubungi dosen pengampu
mata kuliah, nanti dosen akan mengeluarkan kebijakan apakah anda akan ujian
lebih awal dari jadwal atau setelah UAS.

Apa yang harus saya siapkan ketika UAS?

e  Belajar materi yang telah di sampaikan dosen. Perlengkapan ujian yang harus
dibawa adalah: Kartu Ujian apabila dilakukan secara onsite, mahasiswa dapat
melakukan cetak Kartu Ujian secara online melalui SIA Unas. Telah melunasi
pembayaran uang kuliah semester berjalan.

e Apabila mahasiswa belum melunasi administrasi keuangan pada saat UAS
mahasiswa tidak dapat mencetak kartu ujian dan tidak dapat mengikuti UAS

Apa saja yang tidak boleh saya lakukan ketika ujian?

e Tidak diperkenankan membawa dan menggunakan HP
e Tidak diperkenankan mencontek atau bekerja sama karena akan terkena
peringatan bahkan sampai tidak lulus matakuliah tersebut.
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& |anpan mencoba-coba pakai joki karena akan mengakibatkan seforub mata
kuliah pada semester vang diikuti bermilai B don sanksi alkademik lainnya

Ragnimana caranya sayva memperolel fnformasi tentang nilal akhir mata kuliah
yvang sudah ditempuh?

= Hasil wjian dapat dilihat secara online di laman goansunasac bl nilid matakuliah
gesuad jadwal di kalender akademik

=  Dafkar Nilai Ujian dapat dicetak sendiri cierl website woaoecinas acid o tautan
UMNAS Online atau meminta ke seboetariat fa o

Kalan saya mengulang mata kuliah yang bernilal D atan C, lalu hasilnya lebih jelek
misalnya E atau I, bagaimana?

= Nilial yang muoiscul dadiam Lembar kemajuan Aladem e Mahasiswea atau transkrip
adalah nilai vang teraldiir i terprah,

Apakah ada shripsi /tesis tidak untuk Program 51 atau 527

s  Semia mahasiswa tnglat aklae {51, 52 dan 53] wajib menyvelesaikan Togas
Albchir /Shripsi / Tesis/ Diser asi.

Pada semester akhir saya baru sadar ternyata IPK saya tidak terlalo bagus karena
banyak yang bernilai I dan C Saya ingin memperbaiki nilai mata kuliah tersebot,
Bisakah dan bagaimana caranya?

®  Silahdon dikonsultasikan dengan Pembimbing Akadem ik dan Fakultas.
Hagaimana jila terjadi perubahan /kesalohan pada data pribadi (Blodata) saya 7
o Andadapat melakukan pemtaddican dataatan update Bodata di 51A Unas

Bagaimana kalow saya punya pertanyasn atan permasalahan agar bisa direspon
dengan cepat ?

®  |angan memmmupuk atau menunda permasalahan atan pertanyazn. Segera
hobwmgi Pembimbing Akade mik

# Karena hmgsi Pembimbing Akademik salah  satunya adalal  membantu
permastahan akademik dan non akademik dari mahasiwa

Kapan seseorang dinyatakan lulas dari UNAS ?

Frogram Sacjana (511
®  Lolus sesmua mata kuallah vang dipesovacathkan (tanpa silai 1, E)
Lulis Skripsi dengan nilal minimal C
s IPE minimal 2,50

By



Program Magister (S2) dan Program Doktoral (S3

e Telah menyelesaikan seluruh mata kuliah yang dipersyaratkan dengan nilai
minimal B (tanpa ada nilai B-).

e  Memiliki nilai Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,00.

e  Memiliki nilai Ujian Sidang Tesisatau disertasi minimal B.

e Menyerahkan Tesis/Disertasi final hasil perbaikan setelah Ujian Sidang dan
artikel ilmiah dalam bentuk (hardcopy dan soft copy) yang akan diunggah di
laman UNAS.

Kapan ljazah/ transkip nilai bisa diterima ?
e  Di acarawisuda Universitas Nasional
Apakah ijazah/transkrip nilai bisa diambil tanpa mengikuti wisuda ?

o Wisuda wajib diikuti oleh lulusan UNAS, karena pada waktu Wisuda Ijazah
langsung diberikan kepada wisudawan;

e Tetapi karena sesuatu hal lulusan tidak dapat mengikuti wisuda, silahkan
hubungi BAA-UNAS tentang ketersediaan ijazah/ transkrip nilai Anda.

Berapa biaya wisuda ?

e Biaya sesuai ketentuan yang berlaku pada saat awal pendaftaran
Apakah ada semacam ikatan atau organisasi bagi lulusan UNAS ?

e Ada Namanya Keluarga Alumni UNAS (KAL-UNAS).
Apa jurusan/program studi yang sebaiknya saya ambil ?

e Dalam memilih jurusan/program studi pertimbangkan minat, rencana karier ke
depan, dan kebutuhan lingkungan pekerjaan. Jangan memilih program studi
karena pertimbangan yang paling gampang atau menghindari yang paling susah.
Karena setiap program studi memiliki karakter dan tingkat kesulitan masing-
masing.

Bagaimana caranya untuk mendapatkan beasiswa dan jenis beasiwa ?
Dapat ditanyakan di Biro Kemahasiswaan (BIROMAWA)
e  Untuk beasiswa bagi yang baru lulus SLTA (Bidikmisi, CSR)
e  Untuk Beasiswa Prestasi, mahasiswa dengan IPS 4.0 dapat mengajukan beasiswa
bebas uang kuliah semester selanjutnya.
e Beasiswa pegawai diajukan sendiri oleh mahasiswa/calon mahasiswa kepada
institusi tempat dia bekerja.
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Saya belum paham betul sistem belajar di UNAS. Apakah ada OSPEK atau
pembekalan tentang UNAS bagi mahasiswa baru ?

e  Untuk OSPEK tidak ada, gantinya Pengenalan Lingkungan dan Budaya Akademik
(PLBA) yang dilaksanakan 1 minggu sebelum perkuliahan dimulai. Jadwal
pelaksanaannya dapat dilihat di website UNAS.

Saya baru lulus SMA/Sederajat? ljazah belum ada. Yang ada baru Surat keterangan
Lulus dari sekolah. Sementara ijazah belum terbit, bolehkan saya menggunakan
dulu Surat Keterangan Lulus ketika daftar ke UNAS ?

e Boleh. Dengan membuat surat pernyataan apabila ijazah sudah terbit, segera
menyerahkan copy ijazah terlepalisir ke BAA. Kalau sampai batas waktu yang
telah ditentukan dalam surat permnyataan anda tidak menyerahkan Ijazah, Anda
bisa dicoret sebagai mahasiswa Unas.
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b,

c.

DO untuk malmsiswe vang melakokan pelanggaran berat di lingkungan Sekalah
Pascasarjana (SPs) :

b.1

Direktur 5Ps mengadakan mpat pimpinan lengkap pimpinan SPs guna
memutuskan masalah pelangearan berm yang dilokukan mahasiswa untul
ditindak lanjuti dengan tindakan pemutusan schagai mahasiswa Universitas
Nasional/ DO

Berdasarkan hasil rapat, maka Wakil Dirsktur SPs dan para Ketue Program
Studi memberikan rekomendasi kepada Direltur SPs untul menerbitian
surat Kepulusun Direktur SPs temang Pelaksannan DO (pemutusan sebagai
‘mahasiswa Umiversitus Nasional) vang di dalam Sural Képutusan iersebuf
terdapat penjelasan mengenai alasen dan landasan hukum dilakukarnya Do:

Surat Keputusan Direktur $Ps tentang Pelaksain DO yang telah di perat’

‘Wakil Direktur SPs dan Para Ketua Program Studi, kemudian ditandatangani
Dircktur SPs untuk sefanjutnya disampaikan kepadn mahasiswa dengun
tembusan Rektor dan Para Wakil Rektar:

LO untuk mahasisws yang melakukan pelanggaran berat di linghungan
Universitas ;

Gl

c3

Rektor mengadakan rapat pintpinan lengkap Universitas yang dihadir: paca
Wakil Rekior, Komis: Disiplin Serat Umversitas, Dekan dan Ketua Program
Studi terkait, gune memutuskan masalah pelanggaran berar vang dilakuban
mahasiswa unmk difindak lanjuti densan tindakan pemutusan sebasei
mahasiswa Universitas Nasional/ TO);

Berdasarkan hasil rapat. maka Wakil Rekior hidsng Kemahesiswann, Wakil
Rektor Bidang Akademik dan Dekan terkait, serta Ketua Program Studi
terkait memberikan rekomendasi kepade Rekior untulk menerbitkan surat
Keputusen Rektor tentang Pelaksanaan DO vang di dalam Surat Keputuean
fersebut  terdapat penjelssan mengenai alesan dan  landasen hukum
dilakulkannya DO;

Surat Keputusan Rektor tentang Pelaksaraan DO yang telah dipasmaf Walki)
Rektor bidang Kemabasiswaan dan Wakil Rektor bidang Akademik, Komisi
Dizsiplin Senat Universitas, Dekan terkan, serta Ketua Program Studi terksi,
kemudian ditandatangani Rektor untuk selanjutnya disampaikar kepada
mahasiswa dengan tembusan Pam Wakil Rektor, Komisi Disiplin Sevat
Universitas, Dekan terkait dan Ketua Program Stadi terkait:
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YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN (YMIK)

UNIVERSITAS NASIONAL
(Didirikan 15 Oktober 1948)

JI. Sawo Manlia Ne. &1, Fojaten, Pesar Mingay, Jakarta Sefatan 12520, Telp. '(021) 7806700 (hfinting),
Fax. TRO2T18-7802718  hitpfwww.unas.ac.ld, Emall ; Infe@unas,ac,id

KEPUTUSAN REKTOR IJNIVERSITAS NASIONAL -
Namor: FfZ, Tahun 2014 b :F...S“."E.[:: i
Tentang |3 = lp-%?
TATA TERTIB I{ELIIDUPAN KAMPUS BAGTI MAHASISWA
UNEVERSITAS DAN AKADEMT-AKADEMI NASIONAL
REKTOR UNIVERSITAS NASIONAL
Meaimbang ¢on bahwa umtuk mementapken Trl Dharma Pergumian Tingai dj

Universitas den Akademi-akadeni Nasional diperlukan adanya
fuasang aay atmosfer akademik yaug kondusif;

b babwa untuk mewujudkas supsana ateu Atmosfer akademik yang
lkondusif dipundang perlu merevisi Keputusan Rektor Nomor: 62,4
Talwa 2002 tentang Tata Tertib Kehidupan Kampus;

¢ bahwa untul itu perly ditetapkan dongan Keputusan Rekor,

Menglngat Undang-1]ndang Nomer: 20 Talun 2003 tenteng Sistem Pendidilean

Masional;

Undang-Undang Nomor: 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi:

Peraturan  Pemerimzh  Nomor: 4 Tshun 2014 tentang

Penyelenggorazn Pendidikan Tinpgi den Pengelolasn Perguruan

Tingei :

4. Pola Pengembungan Kemshasiswaan (POLBAMAWA) Direktorat
Jendernl  Pedidikan  Tinggi Departemen Pendidikan Nasional
Republik Indonesia Tahup 2006;

3. Statuia Universims Nasional; y

H, Surar Keputusan (8K) YMIK MNomer: 5 Tabun 2013 tentang
Pengungkatan Felior Universitas Nasional,

7. Swrat Kepwtusan (8X) Rekwor Nomor, 127 Tahun 2013 tentang
Sistem Penyelenggaraan Pendidikon Program Barana dan Diploma
Liniversitas Wasional:

8. Kepufusan Rektor Nomor: 116 Tabun 2012 Tentang Pedoman Urmum
Orgonisasi  Kemahasiswasn  Intra  Universitas i lnpkurigan
Universitas Nasional,

L

Memperpatikan  : Hasil Rapat Pimpinan lengkap Universitas Nasional tanggal 11 April
2014

MEMUTUSKAN
venetapkan ¢ TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA
INIVERSITAS DAN AKADEMI-AKADEMI NASIONAL

BAB |
KETENTUAN UMUM
Pasal 1
Daiam Keputusan Rektor ini yanp dimaksud dengan :
(13, Yayasan adalah Yayasan Memajukan Umu dan Kebudayaan yang disinglat YMIK.
{2).  Universitas adalah Universitas Nagional vang disingkat UNAS. B
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LAL U
HAK, KEWAJIBAN DAN PELANGGARAN

Pasal 2
Hnalk

Setiap wargn kamopus di lngkungan Universitas dan Akadenil-akademi Nasional — berhul
mendapatkan ketenangan, kenyamanan, keamanan, dan keselamatan baik pisik maupun psikis
selpma melalsanakan hak dan kewajibannya di Universitas dan Akademi-akademi Nastonal,

Pasal 3
) - Kewajiban

Setiap Mahesiswa Wajib:

{1} Bersikap Jujur dan bertanggung jawab selame menglkut perkulighan dan melaksanakan
leepintan kemahasiswazn sesval dengan bidang dan tugesnys masing-measing di lingkungan
\Iniversitas dan Akademi-akademi Nosional;

(23 Bersikap sopan dan santun dalam berpakaian, berbicara, dan berkepribadian luhur, selama
mengikuti perkulinhan dan  keglalan kemahasiswaan lainnys selama di lngkungan
Universitas dan Akademi-akademi Masionai;

(3). DBersikap disiplin waktu selima mengikuti perkuliahan dan dalam mengerjakan tugas yang
ditugnakan oleh dosen; ,

(4).  Dersikap bijak dan arif sesuai dengan nonma-norma sosial, elika selama melaksenakan
kegintan kemuhasiswaan buile di tingkat Universitas (Unit Kegiatan Mehasiswa/UKM)
maupun df tinglkat Fakultns dan Akademi (Senat, BPM. Himpunan Jurusan) di lingkungun
wampus Universitos dan Akademi-aladeani Nasional.

(5). Wajlh menjaga kebersihan di dalsm dan di luar ruang perkullahan di lingkungun Universitag
dun Akademi-akedemi Nosional.

i

Passl 4
Pelanggaran

Mahnsiswa yang mengikuti perkulishan den melsksanakan kegiatan kemahasiswaan lninnya
dilinghungan Universitas don Akademi-akademi Nasional yang bertentapgen dengan Keputusan
Rektol ini dianggap melakukan pelangearan,

Pasal 5
Katagori Pelanggaran

Pelanggaran yang dilakukan nleh mahasiswa dapat dikategorikan menjadi pelanggaran ST
pelanggaran sadang dan pelanggaran beratt

. Pelanggavan Ringeo yaity o
{,1 . Mahasiswa yang niemasuki kampus atau ruang peskuliahan cla? atau ruang luinnyn
mengenskan celapa pendek dan atau snemakai sandal jepit (eeuall bugl mehasiswa yang
alur berwirithu untuk maelalesaralcan sholat); _
|2 Mahasiswa yang merokol di dalam gedung atan di dalam ruangit alau arza perkulichan
di lingkuogan Usniversitas dai Akademi-akademi Nasionai.

7. Pelangparan Sedang yaitu : _ :
ik: i%fnhu.s-is\\fa yang menyalali-gunakan nama, lambang, dan atau segala beatuk atribut
Universitas dan Akademi-akademi Nasionsl; ) .
29 Malasiswa yang sudah perach dijatuni sanlesi alibat melakulun pelanggaran ringan dan
mengulangl pelanggaran lagh o st
91, Mahasiswa yang melakukan akiivitas dan atau berada di lingkungan kampus Universits
dun Akademi-akademi Nasional melewati Jam atau Pukul 22.00 WD, <
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Pelanyymoin Beras yneta

3| Mishatiwew yang megssmmrkon  mwes bek almamnier don atou Sivice Akedemica
{imiveigiten dan Akodemi-ahadem| MNasional 4 medis publk (Koren, TV, Redio, Sosisl
Modis, dan lnin Lsin .

31, Mabasipwe yang suleh periah dijarehi suaka aklbet nslakakon prlmpegemn sedang den
mengulnagi pelanpamn ingi;

30, Melmalywn yang memalsukas dan alai menyvalah gonakan furst st dekumm Lsiserioon
din Akmdnmi-aksghens Maajonal,

54 Mologlswa yang melskohon adan ame membeot melekukin kecurngen defem
ehaloandiian kegiotan ahpibesali, seperti oisn, penuiisan karys lmish, peesditian,
et lekukan plagial sun keeya lmish;

10 Mehmiiien snp mesolss unnik masnggalken s menyeritlken kemibeli mangan,
Eangonaz plag ssmon ke milk omo bomt df bowal peiglanaen st pengawnsen
Uigversitas dan Abpdeny-sindemi Newanal;

10 Mabssiven yang malokakan pemakulen, peegenisyaen, penskanem, dan perbuwsnn isincye
mm*mmnhmqimnnphdmwmmww;

17 Maiwsiyes yang menecha dim sy melakukan  perbuatan yang merimbulian ketidak
tertiben cdan perpecahan pesana dosen, scsums fishaiisws, dan mswm Leryawan dl
lingkusgam karpuas Univemites don Aksdensd-sicden Hesbonal;

10 “ishasiswa ynng coemasukksn, memperjmali-haliion, mempbic-lsasan, den  amu
Wﬂummmmuumwﬂmmwm
fiplmngnn immpus Untversios dio Akademi-kedesni Nasnral,

3.0, Mehazisws yany mefskules porudisn dajemy bustub spupun & Hogengen kemps
Ll veemiten dan Alatercd-akodni NMaskoral;

116, dohngiews yong mekskilss pemorminn s peferitenva kepads Cosery, maciwEiiwE, .
e kpywvwen & Hogksnyan |niversltas dan Absdemi-akidemt Fiaminead,

511 Mohaslpwn yang mielakukon kerjnsnma dem sejeniarys lepads dusea,
manasiswa, masgun nrymwan d Hoghusgan Universilas dup Akncrmi-Sgdemd Haalonal;

314 Mahisiswn yang meeibe, pamperinstkan, sau menggunabas snjis spi du s
mmwmm=mpmmmemmmm
aknderni Mool

13, Muhasiswn yang  melikuken perbustan asslis dan ate perbuatin yang ddak sl
Inirsnys kepiads dose, mehasiswa, maupia karyswan 4 fimgiuggan loempmy Usiversitas
dan Akademi-skmbwin Rasional;

3,14, Mahuskewe yong mesamk nongsn, bangunan, G sanre NS yang horads df baowolh

dair, iz pongiwanan il versiing dan Aksdami-akaden: Nagonal, _

% ;: nhasigwa rong ﬂﬂmwmwmwﬂuwpw.
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RAR I
MACAM-MACAM SANIST

Pasal &

1 sk Ringan, berupa:
Peringaianftegumn lisan  staupun terulis akibar perbuatan mahasiswa atau beberapa
mahesiswa yang terbukti inelanggar Keputusan Relitor ini,

2 hunks) Sedung, berupa:

21 Kewnjiban menpganti Kerugian materfil dan imateriil kepada warga kampus yang
memsa dirugikan; - ’

232, Diberhentikan sementara (Skorsing) darl perkuliahan atau kegiatan Kemahasiswaan
praling lama 2 (dua) semester: '

3. Dibatallin salah  sulo  alau beberapa mata kuligh atau selumh mats kuliah yang
sedang dijkuti perkulinhannya untuk paling iama | (satu) semester;

24, Dilarang menjabat sebagai ketua atau anggeta semua lembaga kemabasiswaan atau
kepanitiazn kegiatan Frerahasiswaan di linpkunpan Universitas dan Akaderni-akademi
Nasional;

L3

Sanksi Berat, berupa:

3.1, Pemecatan atau dikeluarkan sebagei mahasiswa Universitos dan Akademi-akademi
Nasional;

3.2, Meneruskan parmasalshannye ke jalur hukum,

BAR IV
PROSEDUR PELAPORAN DAN PENINDAKAN

Pagal 7
Prosedur Pelaparan

(1), Sstap warga kampus di lingkungan Universitas dan Akademij-akademl Naslonal berhak dan
wajib melaporkan baik secara lisan atau tertulls apabila mendengar, meliliat atau mengetahui
akan, sedang atau telah terjady pelanggaran Kepusan Rektor ini atau Peraturan lainnya yang,
dilakukun oleh seseormng mabmsiswa atun beberapn orang mahasswa kepada [Kepala Unit
kerja sasual denpan tingkatan jabatannya. .

(2). Setimp warga kampus Universitas dan Akademi-akademi Nasional yang menjadi korbean
perbuatan sescorang mabasiswa atuw beberapa mahasiswa Universitas dan Akademi-kndemi
Nasional berhak dan wajib meleporken kepada Kepala Unit kerje sesusi dengan tingkatan
Jabatannya,

(3). Setinp unpgota Satuen Pengamanan (Satpam) Universites dan A_kadmni—ukadenﬁ_ Nasional
berhak dan wajib mencegah dan ey melaporkan baik sceara lisan atau tertulis apabila
mendengar, melihat/mengetahui akan, sedang dan telah terjadi pelanggaran Keputusan Reklor
ini vang dilakukan oleh seseorang mahasiswa atau beberaps mahasiswa kepada alasanoya dan
atau kepada Kepala Unit ketja sesuai dengan tingkatan jabatannya.

(4} Apubila laporan dimaksud ayat (1), (2), dan (3) distas bersifat terfu!.is. mnk_a laporan {ersebut
harus ditembuskan kepada kepalu unit kerjs terkait sesual dengan tingkatan jabatannya.

(5),  Formulic Iﬂporan‘ pelanggaran disediakan di setiap unil kerja sesuai dengan tinghatan
Jabatanya baik secam manual maspun elekironik (website UNAS). e
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BAB V
YANG BERHAK MENJATUHKAN SANKST

Pasal 8§

Pelaksanasn perjatuhon sanks; tethadap malmsiswa yurg terbukef bersalal) molanggar Keputusan

Hdtort Iu;--w:ﬂmwnuﬁ;mdmﬁﬂmkﬁ*lg,:ah‘,aaf[mm{ ﬁéﬁﬁmﬁli%#%ﬁ c?”*‘m%ﬁ%ﬁ“n' {z{ﬁ“}.?”“‘
aplin (B0

sehugs ki dhmabandalalan Posy

6 tidak harus meladn Komisi aks ) Aeagi

letentumn sebaggl herikut:

(3.

(=

(2N

(3

Keputusan ini mulsi beraky sl i :
Al e ; Sejan tangeal ditelapkan, deng ntuan bila di i
*‘““IWWEWW’W%W%&H?Eﬁ&lﬁfﬂ&gﬂm il g@;ﬂugfcﬁ’jﬁﬁém lnan
Fglcu[lms. Unsur  Pimpinan Sekafah ascasarjuna, Unsor ’|mp§nunnﬂ’“mvﬁw dan Unsur
P;[‘l‘lj!l!'ll}{l j_lwdumi-#\kademi Nasional sctelah mempartimbangkan loporan dari sivitas
alkade 1ling Jnivetsii k - j Nasi

il i lingkunman Universitas da p\lﬁg%n%k%g}e:;nj&%wm!.

s U g i3 , B g angpal | i, 2014
Wanksi l(cwaqghnn mengeanti kerydy ::fugp;m !Zaalf‘r?:ﬁ-'m q.'le:'%mdn WHTEE Kampus
yang merasa divogiken, dilakukagaleh [

i Saman Pengamanan Unive bt
b, Dekan atau yang mewslilil
e Phrektur stan vang mewalil

Saksi skorsing dileknkan olels Unsur Pimpinan Fakultas, Unsur Pimpinan Sekolah

.Sdﬂill@m&mllﬂgiﬁiﬂ_'ulngﬂ_légm:yumwrsima den Unsur Plimpinsen  Akademi-Alademt

. Porgy; &s}m\*m@mﬂmwﬁmm1 atey berdagarkan rekomendnsl darl dosen

Bt

n

L

Paryaulell- Rk, maupin kepala-kepale unit kerfa di Hnghungan Universitas dan Akademi-

P J
P

S B i 7 5 )
(;:xl_)Pgisﬁ%%j%-%gﬁ%ﬁﬂtcmm tethadap mohasiswa, dilakukan oleh -
7 [’amuK«:nLa%. 152

i iz

ASgasarana;

it’_akuftus. Direktur  Sekolah Pascasariana dan Direktur Akaden terhadap
i dort program studi yang dipimpinnya yang terbukti bersalah melanggar

8. Par KepiTd B b
e[ju o r%}%wl Rektor ini dan peratgran lainnye vang berlaku di Universitas dan Akademi-

. Parn Key
10, Para Ketf! iﬁ
fapal |

(35).

.&Nﬂﬁ&ua{r&:iﬁw@g}zam wekomendasi dasi Pejabat Struktura dan setgluh melalui

mipinan Fakulias Fimpinan Sekolah Pascasarjang/Pimpinan Akademi;

Y, Rektor  dalam  permaseluhan angar mehasiswe di linglungan Universites dan
Akademi-skademt Masiousl wias rekomendasi dari Pejabar Struktural dan s=telah
melelui wpat lengkap Pimpinan Universitos bersama  Dolan Fakultas, Direktur
Bekoluh Pascasarjuna, dun Direkiur Akadem! dari maliasiswa yang dipimpinnya,

Penerusan permasalohan ke jalur hukvm tethadap mahasiswa yang terbukti bersalah

tielakukan pelanggaran berat Keputusen Reltor ini dan atau peraturan  laimnya yang

berlakn di Unverites dun Akademi-akademi Nasional, dilakukin oleh ¢

a. Dekan/Dirgktur alon yang  mewakili  wntk dinghat  Fakultag/Sekolah
Pagcasarjany/ Akademi;

b Rekior atau yong mewakill untuk tingkat Universitas,

BAB VI
PENUTUP

Pagsl 9

Dengan diberiakukanmya Keputusan ini, maka Keputusan Reldor Nomor: 62,4 Tahun 2002 °
wnteng - Tata Tertib  Kehidupan Kampus dan semus  Peraturan Universitas  yang
hertontangan dengin keputusan ini dinyatakin dek berlakn Jagi. 5o
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